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Geépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

GEPJARMUVEK IGENYI;EVETELENEK, HASZNALATANAK ES
KOLTSEGELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

A Tarnabod Kézség Onkorményzata koltségvetési szerv (intézmény) gépjarmii lizemeltetési
szabalyzatat a kozuti gépjarmivek, az egyes mezogazdasagi, erdészeti és halaszati erdgépek
lizemanyag- €s kenOanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszdmolhaté mértékérsl szolo,
tobbszor maodositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapjan a kévetkezok szerint hatarozom
meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, hatalya

A gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatdnak és koltségelszamoldsanak (tovabbiakban:
gépjarmli  szabdlyzat) szabalyzat célja, hogy Tarnabod Kozség Onkormanyzatanal
meghatdrozasra keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket a gépjarmiivek tizemeltetése sordn
érvényesiteni kell.

A gépjarmii szabélyzat hatalya kiterjed a Tarnabod Kozség Onkormanyzata koltségvetési
szerv(ek)re, azok tulajdondban 1évo, illetve az altaluk iizemeltetett, valamint az alkalmazottak
tulajdondban 1évd gépjarmiivekre, amikor azt hivatali célra hasznaljak. Kiterjed tovabba az
lizemeltetést iranyito, feliigyeld, ellenérzé személyekre.

2. A szabalyzat tartalma
A gépjarmii szabalyzat — a hatélyos jogszabalyi elirasokra alapozva — a kévetkezd témékhoz
kapcsolddoan tartalmaz eléirasokat:
— valamennyi gépjarmiitipus {izemeletetési rendjére, igy
= aszemélygépkocsikra,
" az autodbuszra,
* atehergépjarmiivekre,
— agépjarmiivek haszndlatdhoz kapcsolddé menetokmanyok kezelésének rendjére,
— az lizemanyag elszamolds szabdlyaira,
— ahivatali gépjarm{i magéncélt hasznalatanak lehetéségeire,

— asajat tulajdont gépjarmiivek hivatali célt hasznélatéra.

II.
GEPJARMU KATEGORIAK

1. A feladatellatashoz hasznalt gépjarmiivek

A Tarnabod Ko6zség Onkorményzata (intézménynél) az lizemeltetés modjat tekintve a
kovetkez6 kategoriaju gépjarmiivek tizemelnek:

a) lizemi hasznalatl személygépkocsi(k),
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b) személyi haszndlati személygépkocsi(k),

c) anyagszallitasra, beszerzésre és eseti személyszallitasra,

d) vegyes hasznélati gépjarmii(vek),

e) tehergépkocsi(k),

f) autobusz(ok),

g) sajat gépkocsi, hivatalos célra torténd igénybevételre.
Az tizemi hasznalati személygépkocsik:

— gépjarmiivezetvel taxi-, valamint

— gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos)
rendszerben mukodnek.

A helykozi hivatali utazasokat lehetoleg kézforgalmi, menetrend szerint kozlekedé vasuti
vagy autébusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykozi utazashoz gépkocsi csak akkor
veheto igénybe, ha az gazdasigosabb a tomegkozlekedési eszk6zoknél (pld. egy kocsiban
tobb személy utazik), vagy az elvégzendé feladat jellege azt indokoltta teszi. A benyujtott
gépkocsi igények elbiralasanal a gazdasagossagi szempontokat figyelembe kell venni.

2. A koltségvetési szerv tulajdoniban, hasznalatiban 1évé gépjarmiivek nyilvantartisa

A Tarnabod Kézség Onkorményzata haszndlatédban, tulajdonaban 1év6 gépjarmiivekrol az
analitikus nyilvantartassal egyezd kimutatast kell késziteni, és azt folyamatosan karban
kell tartani a szabalyzat 1. szdmit mellékletét képez6 tartalommal.

- Onkormanyzati gépjarmii: SFW-157 forgalmi rendszamt Mercedes-Benz tipust 1750
cm® hengeriirtartalmt fehér szinfi személygépkocsi.

A kimutatasnak tartalmaznia kell a kdvetkezoket:
—  gépkocsi tipusit,
- gépkocsi rendszamat,
- gépkocsi forgalmi engedélyének szamadt, érvényességi idejét,
—  agépkocsihoz hasznélt menetlevél (fuvarlevél tipusat),
—  megjegyzés a valtozasok bejegyzéshez.

A kimutatas elkészitéséért és folyamatos karbantartasaért a pénziigyi iigyintézd a felelds.

111
A GE}’KOCSIK HASZNA}JATANAK
ALTALANOS SZABALYAI

1. A gépkocsi iizemeltetés szabalyai

A Tarnabod Kozség Onkorményzata tulajdonéban, hasznélataban 1évé gépjarmiivek
szabalyszerli  lizemeltetéséért, a folyamatos tlizem-, forgalombiztonsdgi és

kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfelelé miiszaki allapotaért a gépkocsivezeté a
felelos.

Tarnabod Kozség Onkormdnyzata 7
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A gépjarmii vezet6je a napi munkakezdéskor kételes meggyz6dni a gépjarmii biztonsagi
berendezéseinek, a gépjarmiivek rendeltetésszerli iizemeltetésének a meglétérél.

A Tarnabod Kozség Onkormanyzata tulajdondban 1évé személygépkocsik, autobusz,
tehergépkocsi csak érvényes menetlevéllel hagyhatjak el a telephely teriiletét, illetve
kozlekedhetnek a kozaton.

A gépjarmivezeték menetlevéllel, fuvarlevéllel torténd ellatdsarol a pénziigyi tigyintézs
koteles gondoskodni.

Az utazas ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarmi okmanyait (menetlevél, forgalmi
engedély) maganal tartani és kozuti ellenérzés alkalmaval a hasznélat jogossdgat igazolni.

A Tarnabod Koézség Onkorményzata tulajdonaban (tartos bérletében) 1évé gépjarmivek
lizemeltetése, valamint az izemben tartassal kapcsolatos jogszabalyok betartasa, valamint
betartatdsa a jegyzo feladata.

A szem€lyszallitd gépjarmiivek kiilfsldi atra térténd igénybevételét dr. Németh Adrienn
jegyz0 jogosult engedélyezni.

Indulds el6tt a gépjarmiivek biztonségi berendezésének miszaki allapotarél és
miik6désérol a gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell gyézédnie. Ellenériznie
kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét és a gépjarmi
KRESZ eléirasainak valo megfelelését.

A személyi hasznélati vagy kulcsos gépkocsi dtadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmi
atadasa-atvétele” elnevezésti nyomtatvanyt (2. szdmu melléklet) kell hasznalni.

A gépjarml vezetdjének a gépjarml haszndlata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmii biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszer(i, zavartalan
mitkodését.

Az lizem kozbeni muszaki hibara utalé jelenség észlelése esetén a jarmii 4llaganak
megovasa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat
megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetéség van - be kell vontatni a
gépjarmi telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az
automentd szolgalattol vagy a kézds hivataltol.

A gépjarmiivek {izemeltetése, haszndlata soran bekovetkezett, anyagi kart okozd
eseményekrol jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért a jegyzd a
Selelds. A jegyzokdnyvben foglaltak alapjan a jegyzd dint a kdrtérités mértékérél.

2. A menetokmanyok kezelésének szabalyai

A Tarnabod Kézség Onkorményzata gépjarmiivei a személyi hasznélatti gépkocsik,
valamint az utnyilvantartds vezetésére kotelezett gépkocsik kivételével csak
menetlevéllel, illet6leg fuvarlevéllel kizlekedhetnek.

A gépjarmiivezetdk menetlevéllel, fuvarlevéllel torténd ellatdsardl a pénziigyi iigyintézé
koteles gondoskodni.

A gépjarmiivek hasznélatéhoz a 3/a-3/e sz. mellékletekben talalhaté menetokmanyokat
kell hasznélni, melyrél — az ttnyilvantartas kivételével — a szigori szamadas alé tartozo
bizonylatokkal egyez6 nyilvantartast kell vezetni.

Tarnabod Kézség Onkormdnyzata
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A menetlevél , rendelkezés” részét a pénziigyi tigyintézo tolti ki, feltiintetve:
—  agépkocsi jelentkezés helyét,
—  a gépkocsi jelentkezés idejét,
—  helykozi fuvar esetén a célallomast, illetve az utiranyt,
—  utazasra jogosultak nevét.
A menetleveleket naponta kell kidllitani.

A teljesitményadatokat tartalmazo rész kitoltése a gépkocsivezetd feladata, akinek a
menetlevélen fel kell tiintetni:
—  kilométer allasat indulaskor, érkezéskor,
—  amegtett kilométert,
—  az utvonal megéllohelyeit €s az ezekhez tartozo6 idéadatokat,
—  ateljesitmény igazolasara szolgélo aléirasat.
A gépkocsivezetdnek az elozoeken tul a menetlevélen fel kell jegyezni:
— a kilométer szamlalo meghibasoddsa esetén a meghibdsodds helyét
(telepiilés, orszaguti tavolsagot jelzd km tabla),
—  atankolt lizemanyag mennyise€get,
-~ atankolés idépontjaban a kilométerora allasat,
—  az észlelt, de nem javitott hibat az .Uzemben tartd neve és cime” alatti
lires részen,

- stb.
A menetleveleken (fuvarleveleken) javitést csak athuzassal, valamint a javitast végz0
alafrasaval lehet végrehajtani.

A menetlevél szigori szamadasinak mindsiil, azt eseményszertien kell vezetni. A
felhasznalt vagy rontott okményokat sorszam szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozé szabalyok szerint kell meg6rizni. A menetlevelek megdrzéseért a pénziigyl
{igyintéz0 a felelds.

A menetlevelek (fuvarlevelek) vezetését, valamint azok adatait a polgarmester havonta
koteles tételesen ellendrizni. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

Az Gtnyilvantartas alapjan iizemeltethetd gépjarmivek a kovetkezok:

Az utnyilvantartdst a gépjarmi szabélyzat 3/g. sz. melléklet alapjan folyamatosan,
naprakészen kell vezetni. Az Gtnyilvantartds vezetéséért a gépkocsi vezetd' a felelos.
Az utnyilvantartasnak tartalmaznia kell

— az utazas idopontjat,

— az utazas céljat (honnan-hova torténik az utazas),

— a felkeresett {izleti partner(ek) megnevezését,

— akozforgalmu Gtvonalon megtett kilométerek szamat.

Tarnabod Kizség Onkormdnyzata 9
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Az utazas ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarmii okményait (menetlevél, forgalmi
engedély) maganal tartani és kézuti ellendrzés alkalmaval a hasznalat Jjogossagat igazolni.

3. A gépkocsik iizemanyag ellitasanak, elszimoldsdnak rendje

Uzemanyag koltség csak szamla alapjan szdmolhat6 el. A szamlan minden esetben fel kell
tintetni a gépkocsi rendszamét és a tankolés idépontjdban a tényleges kilométer 6ra
allasat.

A gépkocsivezetdk iizemanyag vasarlds céljara havonta 50.000.-Ft 6sszegfi lizemanyag
cl6leget vehetnek fel, mellyel minden hénap 30. napjaig kotelesek elszamolni.

Ha egy gépkocsivezet tsbb gépkocsit vezet, az el6leg jarmiivenként vehet6 igénybe.

Az clbleg igénybevételére a D. Sz. ny. 12-SD/N. r. sz. Készpénz-igénylés lizemanyag-
eldlegre elnevezésii nyomtatvanyt kell hasznalni.

Az lizemanyag elszémolds teljesitéséhez a geépkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezetk, személyi hasznélata gépkocsi igénybevételére jogosult szem¢ély,
valamint a kulcsos gépkocsit hasznalé személy részére atadni, és ugyancsak teli tankkal
kell résziikrdl a gépkocsikat leadni, visszaadni.

Az lizemanyag elszamolashoz a menetleveleket, (fuvarleveleket) valamint a személyi
hasznalati gépkocsik futasteljesitményérél készitett elszamold lapokat a targyhot kivet
hénap 3. napjaig le kell adni a pénziigyi ligyintéz6 részére.

A felvett lizemanyag el6leggel legkésdbb a targyhot kovetd 2.napjiig el kell szamolni.

Ha a személyi hasznélatu gepkocsi igénybevételére jogosult személy a targyhora
vonatkozoan nem vett fel Uzemanyag el6leget, az iizemanyag koltség elszamolasat a
targyhot kdvetd honap 2. napjaig kell teljesitenie.

Az lizemanyag el6leg elszamoldsara az D.sz.ny. 12-53/N ﬁzemanyag—elﬁleg elszamolas
elnevezésti nyomtatvanyt kell hasznalni.

A kulcesos gépkocsik tizemanyag koltségeivel a leadott szamlak alapjan a gépkocsivezet
szamol el.

Az lizemanyag elszdmolas részletes rendjét a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

A gépjarmiivek tizemanyag fogyasztasi normainak, valamint az tizemanyag felhasznalas
ellenértékének (tovabbiakban: lizemanyagkdltség) meghatarozasa a kévetkezk szerint
torténik:

a)2 Az tizemi hasznalata, valamint személyl haszndlati  személygépkocsik

izemanyag fogyasztisi normijit - a modositott 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 4. §-ban meghatarozott alapnorma-atalany alapjan kell elszdmolni.

b) Az autébusz, a tehergépkocsi lizemanyag fogyasztisi normdjat - a médositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a) pontjdban foglalt eldirdsok
alapjan kell elszamolni.

Az lizemanyag fogyasztdsi norménak a - médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet

4. §-a szerinti elszdmolasa esetén az alapnorma-atalanyra kiilon potlék nem szamolhaté
el!

10 Tarnabod Kézség Onkormdnyzata
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Az lizemanyag fogyasztasi normanak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.
§ (1) bekezdés a) pontja szerinti elszdmoldsa esetén a gépjarmivezetok kotelesek a
menetlevél (fuvarlevél) nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcids tényezok alapjaul szolgalo
adatokat, informéaciokat.

A gépkocsivezetdk éltal tankolt izemanyag mennyiségérol és a szdmla alapjan elszamolt
koltségekrol a 4. szdamu mellékletben talalhaté nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast
valamennyi gépjarmiire kiilon-kiilon el kell késziteni. A nyilvantartasba az adatokat a
menetlevél, valamint az lizemanyag tankolasarol kapott szamla alapjan folyamatosan kell
vezetni.

A futasteljesitményrol (megtett kilométerrél) ugyancsak nyilvantartast kell vezetni az 5.
szami mellékletben foglaltak szerint.

A szabélyzat 4. szdmii és 5. szdmii melléklet szerinti nyilvantartas naprakész vezetéséért
a gépjdarmiivezetd a felelds.

A nyilvantartasok alapjan év végén meg kell dllapitani a gépkocsik tizemanyag
megtakaritisat, vagy az esetleges tulfogyasztasat.

A gépkocsivezetdk részére az lizemanyag-megtakaritasbol szarmazo dsszeget nem lehet
kifizetni.

Az adott gépjarmii havi fogyasztdsanak ellen6rzéséhez szamla szerinti (tényleges)
fogyasztast és a norma szerinti fogyasztast ssze kell hasonlitani, ami a gépkocsivezetd
feladata. Tulfogyasztas esetén a gépkocsivezetd a tulfogyasztas miatti tobbletkdltséget
nemkdételes, vagy koteles megtériteni. A tulfogyasztas szamitasat a 7. szamu melléklet
szerinti kimutatds alapjan kell elvégezni. A tulfogyasztds okainak keresése ¢s
megsziintetése nélkiil a gépjarmiiveket legfeljebb 2 napig lehet lizemeltetni.

A motorolaj cseréjéhez felhaszndlhaté mennyiségként a gyarto cég altal megjeldlt
mennyiséget kell figyelembe venni. Az ellendrzé szdmitisokat a gépjarmiivezetd havonta
gépjarmiivenként kell elvégeznie és dokumentélnia. A gépjarmiivek fajlagos fenntartasi
koltségeit a ténylegesen felmeriilé javitasi, karbantartasi koltségek figyelembevételével
kell megallapitani.

4. A gépjarmiivek biztositasa, szervizellitisa és karbantartisa

A gépjarmiivek miiszaki éallapotanak meg kell felelnie az erre vonatkozoé eldirdsoknak,
miiszaki- és forgalombiztonsagi kovetelményeknek, azokat olyan éllapotban kell tartani,
hogy iizemanyag-fogyasztasuk a megallapitott normakat ne haladja meg.

Kézuti forgalomban vald részvételt tiltd, vagy egyéb miiszaki hidnyossag esetén a
gépjarmuveket tizemeltetni tilos.

A gépjarmilvek kotelez6 és CASCO biztositasat vagy azok igazoldsat a forgalmi
engedélyben kell tarolni. :

A gépjarmiivet vezetd dolgozo(k) kotelesek minden altaluk tapasztalt miszaki €s egyéb
hidnyossagot a gépjarmiivek lizemeltetésével megbizott tgyintéz6 felé a menetlevélre
feljegyezve jelezni, aki haladéktalanul kételes intézkedni megsziintetésiikre.

Tarnabod Kézség Onkormdnyzata 11
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A gépjarmivek lizemeltetésével megbizott tigyintéz6 intézkedik a Javittatas soron kiviili
elvégeztetésérol.

Amennyiben a gépjarm{l tartalék alkatrészeibél, egbkészletébdl, vagy egészségiigyi
csomagjabol egy Ut sordn felhasznalds tortént, vagy potkerék felhasznaldsra keriilt, azt a
gépjarmivet vezetd dolgozo koteles a menetlevélre felvezetni, a gépjarmii tizemeltetésével
megbizott dolgozé pedig kételes intézkedni ezek potlasara, javittatasara.

A gépjarmilivek garancidlis és rendszeres miiszaki feliilvizsgalatdnak elvégeztetéséért,
valamint a miiszaki vizsgéztatasdért a gépjarmiivek {izemeltetésével megbizott dolgozdk
felelosek. A gépjarmiivek garancialis feltlvizsgalatat a gépjarmiire megadott km, illetve
id6hataron beliil a megfeleld markaszervizben kell elvégeztetni.

A gépjarmil utkdzben torténd meghibdsoddsa esetén a javittatast a legkozelebbi elérhetd
szervizben kell elvégeztetni. Az esetleges soron kiviili javitas a kotelez6 szemle km hatarat
nem modositja, azt nem helyettesiti.

A gépjarmilvek miszaki feliilvizsgalatanak szervizzel torténd eldzetes egyeztetése, az
elvégzés dokumentaldsa a gépjarmii tizemeltetésével megbizott polgarmester feladata.

Miiszakilag hibés, vagy eléz6 szemlétdl szamitott 15.000 km-t futott gépjarmi lizemeltetése
tilos. Ennek ellenérzéséért a gépjarmii tigyintézé felelds.

A gépjarmiivek mosatasat fizetés ellenében kell elvégezni.

5. A falugondnoki gépjarmiivek igénybevételének egyéb feltételei

A falugondnoki gépjarmii rendeltetése a falugondnoki szolgaltatds soran felmeriil
alapellatdsi €s egyéb szolgaltatdsi feladatok végzése.

A falugondnoki gépjarmii tényleges felhasznalasat — a szolgaltatast fenntartd szervezet és
a falugondnokok dltal felmért szolgaltatasi igények alapjén — a polgarmester engedélyezi.

A falugondnoki gépjarmiivek nem a falugondnoki szolgaltatas keretében torténd
igénybevételéhez minden esetben a polgarmester elézetes, frasbeli engedélye sziikséges,
melyet a menetlevélhez kell csatolni.

A falugondnoki szolgéltatds szallitasi feladataira rendszeresitett gépjarmi jogszerli — az
1/2000. (I. 7) SzCsM rendeletben meghatarozott szocialis szolgaltatdsi célokat szolgald —
rendeltetésszerti, hatékony €s gazdasagos tizemeltetéséért a gépjarmiivezetd a felelds.

A falugondnoki gépjarmi rendeltetésszer(i hasznalata soran a gépjarmiivezetdje koteles a
mindenkor hatalyos jogszabalyokra, kiilonsen a kozati kézlekedésrél sz616 1988, évi k
torvény ¢€s a kozuti szallitist végzé egyes jarmivek személyzete vezetési és
pihendidejének ellenérzésérsl szol6 66/2007. (IV.4.) Korm. rendelet rendelkezéseire
figyelemmel lenni. Fokozottan figyelemmel kell lenni a tachograf késziilékre vonatkozd
eldirasokra és a pihendiddkre.

6. Az nkormanyzati gépjarmii tirolisa
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Gépjarmiivek igénybevételének, haszndlatinak és koltségelszamoldsanak szabélyzata

6.1. A gépjarmiivet a hivatal székhelyén 1évé parkoloban vagy kint tarolasi engedéllyel az
abban meghatarozott cimen kell térolni, amennyiben az egyéb més helyen val6 tarolasat a
polgarmester és a jegyz6 engedélyezte.

6.2. A gépjarmii kulcsat, valamint a menetlevelet a hivatalban vagy a kint tarolasi helyen 1évo
szekrényben kell tarolni.

IV.
SAJAT GEPKOCSI HA'SZNALATA
HIVATALOS CELRA

Magantulajdont személygépkocsit — hivatalos célra — csak a jegyzd engedélyével lehet
igénybe venni:

—  helyi utakra,
—  helykozi kozlekedésre.

Sajat gépkocsi igénybevételét a szabalyzat 8. szamu mellékletét képezd kikiildetési
utasitason kell engedélyeztetni. A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitani.
A rendelvény egyik példanyat a kozds Hivatal (intézmény), masik példanyat pedig a
dolgozo koteles megdrizni az eléviilési id6 lejartaig.

A Tarnabod Kozség Onkormanyzata feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok
munkavégzésiik soran, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas
koriilmények indokoljdk, sajit tulajdonu - ideértve a hozzatartozd tulajdonat is -
személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat gépkocsi hivatalos célu felhasznalésara engedély akkor adhato, ha:
—  az dnkormanyzat tulajdonat képezd gépkocsi nem all rendelkezésre,

— a sajat gépkocsival torténd utazds olcsobb, mint a menetrendszerinti
kozlekedési eszkdzok igénybevétele,

—  a sajat gépkocsi haszndlataval felmeriil6 tobbletkéltség, idémegtakaritassal
jar.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos célti hasznalatanak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte. A sajat tulajdoni gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozé
clézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrél, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan
sem személyi, sem targyi Kkértéritési igénnyel nem lép fel az dnkormanyzattal
(intézménnyel) szemben.

A nyilatkozatot a 10. szdmi melléklet szerint kell kiallitani. A nyilatkozat egész évre,
illetve 1j gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor 1j
nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatot a gépjarmiivezetének kell megériznie.

Tarnabod Kozség Onkormdnyzata 13



Geépjarmivek igénybevételének, hasznalatanak és kéltségelszamolasdnak szabalyzata

A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot. A
kéltségtérités elszamolasira a 9. szdmui melléklethen talalhato kikiildetési rendelvényt
kell hasznalni, melyet két példanyban kell kiallitani.

A Kkoltségtérités osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az {izemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV altal kézzétett
Uzemanyagar  alapulvételével  kiszamitott lizemanyag-,  valamint fenntartasi
kéltségtéritésbol all.

A fenntartdsi koltségtérités fizetésére - a munkavéllalé valasztasatol, illetdleg
nyilatkozatatol fligg6en - kétféle médon keriilhet sor.

a) Az SZJA torvény 3. szamu mellékletének 11/6. pontjaban, meghatdrozott 6sszegli —
15 Ft/km — normakdltség vélasztasaval. |

A sajat gépkocsival megtett, az elszdmol4s alapjat képez6 ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatérozni.

V.
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENGO MUNKABAJARAS

A kozigazgatasi hataron kiviilrdl torténd napi munkéba jards, illetéleg a hétvégi
hazautazds munkaba jardsnak mindsil. A napi munkéaba jaras alatt a maganszemély
dllandé vagy ideiglenes lakohelye kozétti napi, illetéleg a munkarendtél fliggo
gyakorisdgl rendszeres oda- és visszautazast kell érteni. Ha a maganszemély ideiglenesen
munkavégzés céljabél a munkahelyével azonos helységbe illetve annak kozelébe
koltozik, akkor onnan az allandé lakohelyére torténé hetente egyszeri oda- és visszautazas
szamit hétvégi hazautazasnak.
A sajit gépjarmiivel térténd munkaba jarés cimén koltségtérités csak annak a
munkavallalénak fizethetd:
— akinek a munkahelye és a lakohelye nem ugyanazon a kozigazgatasi
hataron beliil van, (legfeljebb a munkahely és a lakds kozotti oda-vissza

tavolsag figyelembevételével - a két kozigazgatasi egység kozotti tavolsag -
kertil elszamoldsra)

— akinek az alland6 vagy ideiglenes lakohelye és a munkahelye kozott nem
kozlekedik tomegkozlekedési eszkoz,

— aki a munkarendje miatt témegkozlekedési eszkdzt nem vagy csak hosszu
varakozéssal tudna igénybe venni,

— aki mozgaskorlatozottsiga miatt nem képes tomegkozlekedési eszkozzel
kozlekedni. (Ebben az esetben akkor is, ha a maganszemély a kozigazgatasi
hatéron beliil lakik.)

— aki sajat vagy a hozzétartozéja tulajdonaban 1évo személygépkocsival jar
munkéba.
A sajat gépjarmiivel t6rténé munkéba jarast a gépjarmli szabalyzat 10/a. szdmii
mellékletét képezd nyomtatvényon a polgdrmester engedélyezi.

Tarnabod Kozség Onkormdnyzata



Gépjarmiivek igénybevételének, hasznélatanak és koltségelszamolsanak szabélyzata

A koltségtérités:
— amunkdban t6lt6tt napokra keriil csak elszamolasra,
— 9 Ft/km 0sszegben.

Az elszamolas havonta utélag térténik az E 224/F r.sz. szamu Gtnyilvéantartas 10/b. szdmi
melléklet.

A fentiek szerint megallapitott koltségtérités dsszegét a maginszemély jovedelmének
megdllapitasakor nem kell figyelembe venni, arr6l nem kell igazolast adni,
adatszolgaltatast nyujtani, és nem kell az adobevallasban sem feltiintetni.

Abban az esetben, ha a fentiekben meghatarozott mértéknél magasabb Gsszegili sajat
gépjarmiivel torténé munkdba jarasi kéltséget hatdroznak meg a dolgozd részére, akkor az
adomentes meértéket meghaladé 6sszeg a maganszemélynél munkaviszonybél szarmazoé
jovedelemnek mindsiil.

VL.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2022. augusztus 25. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a gépjarmii szabélyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat I11. szdmi mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alafrasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az ¢érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatds s jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzd a felelds.

Tarnabod, 2022. augusztus 24.

A~ V//L’/w,ﬂ ﬂé_/

Dr. Németh Adrienn
jegyzd

Tarnabod Kozség Onkormdnyzata 15
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Gépjarmiivek igénybevételének, haszndlatanak és koltségelszamolasinak szabélyzata

2. sz. melléklet
Gépkocsi atadasa-dtvétele
Forgalmi rendszam: .........covevvecrveiveesseessennes
i {1 O SR

Atadas idOPONtas ..cecueeeerrecresreecseessssens

Visszavétel IdEpontjas ..cesvsessossmsssmssesssvesss

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt atadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emeld

Ment6lada

Tartalék izzokészlet
Vontatokostél

Elakadas jelzo

Réadié miikddik - nem miikodik

Radio6 antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzo

Indulaskor: atadd: ..o I - ATEVOD B sssrmmmmmusamsiavsiss s aus
Erkezéskor: atadd: ....oooovvveveeveeeieinn, B0 R

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi,
illetve adja at a gépjarmii tizemeltetéssel megbizott személynek (garazsmesternek).

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szereplo tételeket ellenorizni és az atvételi lapon ,,X"-el
jelolni kell. Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hidnyokat, valamint a hidanyok okait a hatoldalon kell
rogziteni.

Tarnabod Kézség Onkormdnyzata



Geépjarmivek igénybevételének, hasznélatanak és koltségelszamolasanak szabélyzata

Menetokm:iny neve

Jele, szama

Melléklet szama

Személygépkocsi menetlevél

D. Gépjarmi 31. r. sz.

3/a. sz. melléklet

Autdbusz menetlevél

D. Gépjarmii 42. r. sz.

3/b. sz. melléklet

Gépjarmt fuvarlevél

D. Gépjarmii 17. r. sz.

3/c. sz. melléklet

Gépjarm fuvarlevél

D. Gépjarmi 18. r. sz.

3/d. sz. melléklet

Tehergépjarmi menetlevél

D. Gépjarmi 21. r. sz.

3/e. sz. melléklet

Utnyilvantartas

Sajat készitési

3/f. sz. melléklet
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

Koltségvetési szerv neve

UTNYILVANTARTAS

3/a. sz. melléklet

1/100 km

Gépjarm{l normdja

Uzemi gépkocsi km-6ra
alldsa hasznalatbavételkor

Forgalmi rendszama

Gépjarmii tipusa

Idépont Honnan-hova

Utazas célja

Uzleti partner
neve

Km Megjegyzés
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatinak és koltségelszdimoldsanak szabdalyzata

KIMUTATAS
az iizemanyag fogyasztasrol

PR ERER POEAT. cocnsin wuensnmsnimimemesenmmn
GEPKOEEL IENASZAMA oo anmasisa
Kilométer 6ra allasa: 201.....Janudr 1-jén..........ccoevviiiiiniiinieinnnn,

4. sz7. melléklet

Sor- S . Menetlevél : Mennyiség | Osszesen
o Tankolas idépontja erfina Egységar (liter) (Ff)
1 2 3 4 5 6
Osszesen:
Tarnabod Kozség Onkormdnyzata 23



Gépjarmiivek igénybevételének, haszndlatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

KIMUTATAS
A futisteljesitményral

Gépkocsi tipusa:

Gépkocsi rendszama:

5. sz. melléklet

Sor- 49, rtipers . Menetlevél Megtett Osszes
; Tankolas idépontja @ . ; i .
szam szama kilométer kilométer
1 2 3 =) 6

Osszesen:
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és kltségelszamolasanak szabalyzata

8. sz. melléklet
Belfoldi kikiildetési utasitas

Kikiildetési utasitas ................vuvenn. W1 |
neve: beosztasa:
= szolgalati helye:
§
2 allando lakhelye:
™
< kikiildetésének
helye:
egyltt wtaziks. .. cousrimascom s szolilatt beosztdsar.. v issiis
Utazzék el  20.............. bfi e n a fent megjelolt  helységébe
EUCOIeienRaline. oom smmsie voimeasions cheims s SosUaTuRsTRERGITS ST IEL S e e oA 8 A s R
Az utasitasban foglaltaknak legkésobb ............coiiiiiiiiii i ig

tegyen eleget €s eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe vehet6 kozlekedési eszkoz:
) Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetével)
[ Hivatali gépkocsi (kulcsos)
1 Sajat gépkocsi

0 Egyéb kézlekedési €SZKOZ ....uvvinininiviniriinieiiiiiiiiiiiiiiiiieicenenae
(7 R, rendszamu gépjarmil ..........cooiiiiiiiiiiin. tulajdonat képezi.)

A fenti rendszdmu sajat tulajdonban 1évé gépjarmii igénybevételét a mellékelt
gazdasagossdgi szamitds és az esedékes CASCO biztositasi dij befizetésének igazoldsa
alapjan engedélyezem.

...........................................................................

az engedélyezo a kikuldo szerv
aldirasa bélyegzdje
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabalyzata

A munkaliate

BENE s

cime

Kikiildetési rendelvény

a hivatali, dzieti utazds klséotéritésches

Wi hé

T

A munkavillald
neve ...,

Tukcime

SOrL2any.

LA

syiiletes tdeje, helye

Anyjn neve

g

9. sz. melléklet

218678

ERNNRNEDN

s e
adawronositojele |||

A pépjarmit rendszima: . tipusa: . fogyasrtist nomudia: ... FEO0 km,
A kikitderds, kidsoleitat Fuitdne APEH Utazasi  [Elelmerési
& telies  Jhvemanyae! koliség- | holtsénte
2 | keadete | vége itvonala cs cclia circnx%clzlg}cn(:k SNy | oepvsemidr | rites s foupi-
& aldiris (km) e 1y dif) (Fu
Athorut
Atvitel
Ogsresen

fparolta: .

Keiet:

Pénztdrbizonyiat sorszfmal .

B, IN-THV, 5 w2

Utalviinvorts:

Kelet

- Nvomcl K - 08 - NP
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszdmolasanak szabalyzata

10. sz. melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonti személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

EATUIRTEE - 5 oot om0 B s e T — (lakcim), a
.................................. Polgarmesteri Hivatal (intézmény) dolgozéja kijelentem, hogy az
alabbi, sajat tulajdonomban (hazastérsam tulajdonédban) 1év6 személygépkocsit hivatalos célra
igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

mUszaki €rvenyessege: ...ouuvvnenenrnenarneresirenns
hengertrtartalom: ..................... kébeentiméter
haszndland6 iizemanyag oktanszama: ................

Il OTREAN Al MRS v snenis v 5595 baem e

Az lizemanyag kéltségtérités 6sszegének megallapitasanal tudomasul veszem a — médositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal térténo elszamolast.
A fenntartdsi koltségtéritést:

a) az SZJA torvényben meghatdrozott normakoéltség figyelembevételével kérem
elszamolni.

] CR— Ft/km. mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, nadozoként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdondban)’ 1évé személygépkocsi
hivatalos célu hasznalataval kapcsolatban semmiféle Kkartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltato jogszabdlyon alapuld kartéritési felelossége korébe tartozd eseteket - nem Iépek
TR B snmmen erscsnssmomamssrmssssnomes s e (munkdltaté megnevezése) szemben.

alairas
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Gépjarmiivek igénybevételének, hasznilatanak és koltségelszamoldsinak szabalyzata

10/a. szamu melléklet

SAJAT SZEMELYGEPKOCSIV:AL TORTENO
MUNKABAJARAS ENGEDELYEZESE

P01 10 01 T ha 1]V (e R T C T ———
AlIANAE TAROHCIVE 5 s svmimsnsmen s s 5w re s ssammias 50 s Er s o S s o s s e e st
S PIIEIES oo s sus e 7 t) B G L O ——
adDAZONORID SZAMAT ocseninmassrses arpsressany o TATSEHRR T ooy
5001114 11T g

LAKANERE ... coonsmmmnmsimsinese vasne swssh i amime

A két kozigazgatasi egység kozotti tavolsag: ................. km

Egy munkanapra esé koltségtérités: ......... kit 3 15, FF = oinsnvsnss svcomenmamrns s Ft/nap

(jegvzdlintézményvezetd)

1 példanyat atvettem:

(gazddlkoddsi eléado, pénztaros,stb.)
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Gépjarmiivek igénybevételénck, hasznalatanak és kéltségelszamolasanak szabdlyzata

11. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A gépjarmi igénybevételének, hasznalatanak &s koltségelszdmolasanak szabalyzatédban

foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Tarnabod Kézség Onkormanyzata 31



Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és koltségelszamolasanak szabélyzata

FUGGELEK

A GEPJARMU UZEMELTETESSEL OSSZEFUGGO
FONTOSABB JOGSZABALYOK JEGYZEKE

1./ aszamvitelrdl szold 2000. évi C. tdrvény,

2./ az altalanos forgalmi adordl sz616 2007. évi CXXVIL torvény,

3. aszemélyi jovedelemadorol szold 1995.¢vi CXVIL térvény,

4./ atarsasagi adorol és osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. torvény,
5./ az addzas rendjérdl szol6 2003.¢vi XCIL torvény,

6./ a gépjarmiiadorol szold 1991. évi LXXXIL torveny,

7./ aregisztracids adorol szolo 2003. évi CX. torvény,

8./ akotelezd felelésségbiztositasrol szol6 2009. évi LXIL torvény,

9./ tobbszoér modositott 1/1975. (I1.5) KPM-BM egyiittes rendelet a kozuti kozlekedés
szabalyairol (KRESZ),

10/ 12/2007. (III. 13) IRM rendelet a megkiilénbozteté és figyelmeztetd jelzést ado
késziilékek felszerelésének és hasznélatanak szabalyairol,

11/ tobbszor modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a kozati gépjarmtivek, az egyes
mez6gazdasagi, erdészeti és haldszati erdgépek lizemanyag- ¢s kendanyag
fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhato meértekérol,

12/ 39/2010. (II. 26.)) Korm. rendelet a munkdba jardssal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol,

13,/ 43/1999. (II1.3.) Korm. rendelet az egészségiigyi szolgéltatdsok Egészségbiztositasi
Alapbél térténd finanszirozasanak részletes szabalyairol,

14/ 124/1994. (IX.15.) Korm. rendelet a jarmiivezetd gyakorlati szakoktatok sajat jarma

rrrrrr
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